
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คำนำ 
 

  ดวยองคการบริหารสวนตำบลดอนดั่ง  เปนหนวยงานทองถิ่นที่มีอำนาจหนาที่ใน

การจัดเก็บรายไดซึ่งจะตองจัดเก็บเอง  ประกอบดวย  ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  ภาษีปาย  รวม

ไปถึงคาธรรมเนียมและใบอนุญาตตาง  ๆ  ดวย  โดยการจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมี

ประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุม  ถึงขั้นตอนกิจกรรมที่จะดำเนินการจัดเก็บรายไดดวย 
 

  ดังนั้น  เพื่อใหการจัดเก็บรายไดทุกประเภทดำเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย  

ถูกตองทันตามกำหนดระยะเวลา  และมีประสิทธิภาพ  องคการบริหารสวนตำบลดอนดั่ง  จึงได

กำหนดแนวทางการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายได ประจำปงบประมาณ  ๒๕๖๘  ขึ้น  เพื่อให

การปฏิบัติงานบรรลุเปาหมายสูงสุด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     จัดทำโดย 

                                              กองคลัง 

     งานพัฒนาและจัดเก็บรายได 

     องคการบริหารสวนตำบลดอนดั่ง 



 

คูมือการปฏิบัติงานจัดเกบ็รายได  ประจำปงบประมาณ  ๒๕๖๘ 

กองคลัง 

องคการบริหารสวนตำบลดอนดั่ง 

อำเภอหนองสองหอง  จงัหวัดขอนแกน 
 

๑.  หลักการและเหตุผล 

 ดวยองคการบริหารสวนตำบลดอนดั่ง  มีนโยบายเรงรัดการจัดเก็บรายไดใหท่ัวถึงและเปนธรรมโดย

คำนึงถึงสภาวะดานสังคม  เศรษฐกิจ  เหตุการณตาง  ๆ  ที่เกิดขึ้นในปจจุบันมาเปนแนวทางในการจัดเก็บภาษี

โดยมิใหเกิดผลกระทบในการชำระภาษีของประชาชนในตำบลดอนดั่ง 

 ดังนั้น  เพื่อใหการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมายสูงสุด  องคการ

บริหารสวนตำบลดอนดั่ง  จึงกำหนดแนวทางการปฏิบัติงาน  โดยการออกใหบริการรับยื่นแบบเพื่อแสดง

รายการทรัพยสินเพ่ือเสียภาษีกับประชาชนภายในตำบล  ซึ่งจะชวยใหลดข้ันตอนการปฏิบัติงานและลดภาระ

คาใชจายของประชาชนในการเดินทางมาเสียภาษี  จึงจำเปนตองจัดทำแผนการจัดเก็บรายไดประจำป  ๒๕๖๘  

ขึ้นมา 

 

๒.  วัตถุประสงค 

 ๒.๑  เพื่อใหการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตำบลดอนดั่ง  บรรลุเปาหมายอยางมี

ประสิทธิภาพและเปนธรรมแกประชาชน 

 ๒.๒  เพ่ือใหองคกรมีรายไดเพ่ิมข้ึน ซึ่งจะสงผลใหสามารถนำงบประมาณมาพัฒนาตำบลไดมากข้ึน 

 ๒.๓  เพ่ือใหประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการเสียภาษีใหกับองคการบริหารสวน

ตำบล 

 ๒.๔  เพ่ือใหการปฏิบัติการจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการบริหารบานเมืองที่ด ี

 

๓.  เปาหมาย 

 ๓.๑  การจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตำบลดอนดั่งเพ่ิมข้ึน   

 ๓.๒  ประชาชนใหความรวมมือในการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตำบล 

 ๓.๓  การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากขึ้น  เกิดความรวดเร็ว  ถูกตอง  และเปนธรรม 

 

 

 

 

                                                                               / คูมือปฏิบัต ิ... 



คูมือปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสราง  ภาษีปาย ประจำป  ๒๕๖๘ 
 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง   

ขั้นตอนท่ี ๑...   ขั้นเตรียมการ   

เดือนกันยายน  ๒๕๖๗ 

๑.  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคาง

รับ)    

๒.  คัดลอกบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษี                                                                                                        

เดือนตุลาคม  ๒๕๖๗                                                                                                       

๑.  สำรวจโรงเรือน  ปาย  และที่ดิน                                                                       

    - ออกสำรวจที่ดินในเขตองคการบริหารสวนตำบล 

           - ใหความรูและชี้แจงเก่ียวกับแปลงท่ีดินและสิ่งปลูกสราง / ปาย   ที่ออกสำรวจ 

     - ถายภาพโรงเรือนและปายดวยระบบดิจิตอล 

เดือนพฤศจิกายน  ๒๕๖๗ 

๑. ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส. ๓) และแจงเจาของหรือผูครอบครองบัญช ี

รายการ   ที่ดินและสิ่งปลูกสราง (รายบุคคล) ,สงโดยไปรษณียทั้งตอบรับและธรรมดา 

เดือนธันวาคม  ๒๕๖๗  -  กุมภาพันธ   ๒๕๖๘ 

 ๑.  ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือแกไข 

 ๒.  กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคาประเมินให  อปท. / ดาวโหลดขอมูลราคาประเมินรอบใหม 

       (วันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕๖๗) 

 ๓ .  ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 

       -  ติดตั้งปายประชาสัมพันธการชำระภาษีตามชุมชนตาง ๆ     - จดหมายแจงผูเสียภาษีโดยตรง 

       -  การประชาสัมพันธผานสถานีวิทยุชุมชน                        - จดหมายขาว (จุลสาร) 

       -  แจกแผนพับความรูเก่ียวกับภาษีประเภทตาง ๆ               - สื่อสังคมออนไลน 

       -  สงเจาหนาที่ออกไปใหคำแนะนำเชิญชวนใหมาเสียภาษีถึงหมูบาน  -  ทางเว็บไซต 

๔.  จัดทำบัญชีราคาประเมินท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  

๕.  ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินและสิ่งปลูกสราง ( กอนวันที่ ๑ กุมภาพันธ ๒๕๖๗ ) 

๖.  แจงผลการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินใหแกผูเสียภาษี ( ภายในเดือนกุมภาพันธ ๒๔๖๗ )  

ขั้นตอนท่ี ๒...  ขั้นดำเนินการจัดเก็บ . 

มีนาคม – เมษายน    ๒๕๖๘      ( รับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ) 

พฤษภาคม – กันยายน  ๒๕๖๘   ( รับชำระภาษีเบี้ยปรับ  และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด ) 

                                                                                                                             

/กรณีปกติ... 



กรณีปกต ิ

 ๑.  รับชำระภาษี      ( มีนาคม  -  เมษายน ) 

       -  ชำระภาษีในทันที 

       -  ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา   

กรณีพิเศษ 

 ๑.  ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด  ( เกิน ๑๕ วัน  นับแตวันที่ไดรับแจงหนังสือเตือน ) 

      -  รับชำระภาษี  เบี้ยปรับ  รอยละ ๔๐ และเงินเพ่ิม  รอยละ ๑ ตอเดือน ของจำนวนเงินภาษี  

เศษของ  เดือนนับเปน  ๑ เดือน  ( พฤษภาคม  -  กันยายน ) 

 ๒.  ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด  (ไมเกิน ๑๕วัน นับแตวันที่ไดรับแจงหนังสือเตือน ) 

        -  รับชำระภาษีเบ้ียปรับ รอยละ ๒๐ และเงินเพ่ิม รอยละ ๑ ตอเดือน ของจำนวนเงนิภาษ ี

 เศษของ เดือนนับเปน ๑ เดือน  ( พฤษภาคม  -  กันยายน ) 

 ๓.  ชำระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน 

      -  รับชำระภาษีเบ้ียปรับ รอยละ ๑๐  และเงินเพ่ิม  รอยละ ๑ ตอเดือน ของจำนวนเงนิภาษ ี

 เศษของ เดือนนับเปน  ๑  เดือน   ( พฤษภาคม  -  กันยาย ) 

 ๔.  ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี 

       -  รับยื่นคำรองอุทธรณขอใหประเมินภาษีใหม ( ลงทะเบียนเลขที่รับ ) กุมภาพันธ  -  เมษายน 

       -  ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่        กุมภาพันธ  -  เมษายน 

       -  ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ          มีนาคม  -  กรกฎาคม 

       -  รับชำระภาษี เบี้ยปรับ  และเงินเพ่ิม          มีนาคม  -  กันยายน 

       -  ปฏิบัติตามคำสั่งศาล  (กรณีนำคดีไปสูศาล) 

ขั้นตอนท่ี ๓...   ขั้นประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  

   ๑.  ไมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 

-  เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดใหชำระภาษี  

   ใหมีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชำระภาษี                   พฤษภาคม 

-  สำรวจบัญชีผูคางชำระภาษีปจจุบัน    พฤษภาคม  -  มิถุนายน 

-  รับชำระภาษี กรณีผูเสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา ( มีเบ้ียปรับและเงินเพ่ิม ) 

                -  มีหนังสือแจงเตือนกรณผีูไมมาชำระภาษีภายในเวลากำหนดเวลา       

      -  ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชำระภาษี 

               

  /- มีหนังสือแจง... 

 

 

 



 

                      -  มีหนังสอืแจงเตือนวาจะดำเนินการ ยึด อายัด และ           กันยายน 

                          ขายทอดตลาดทรัพยสิน (นิติกร ) ตาม ม.๖๒  

     เม่ือพนเกาสิบวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงเดือน     

                  ๒.    รายงานผูคางชำระภาษี ใหสำนักงานที่ดินทราบ             มิถุนายน 

                  ๓.    รายงานคำนวณภาษี่ดินและสิ่งปลูกสรางใหคณะกรรมการภาษีฯ           มกราคม  

          ประจำจังหวัดทราบ        

 

ภาษปีาย 

รับชำระภายในเดือน มกราคม – มีนาคม  ของทุกป 

  ปฏิบัติตามเจาพนักงานผูรับผิดชอบ   

เจาพนักงานจัดเก็บรายได 

๑.  สำรวจ  เตีรยมแบบพิมพ ตาง ๆ    

๒.  ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณหนา 

๓.  รับแบบ ภ.ป ๑ ( ลงทะเบียน ) 

๔.  ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารชันตน 

๕. รับชำระคาภาษี / สงเงินรายไดประจำ                                                                                                        

ผูอำนวยการกองคลัง 

๑. ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีลวงหนา 

๒. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบ ภ.ป ๑ และเอกสารประกอบ 

๓. สำรวจผูไมมายื่นแบบ ภ.ป ๑ ภายในกำหนด 

๔. ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคาชำระภาษี 

๕. แจงผลกรชี้ขาดกรณอีุทธรณภาษี 

๖. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีทุกระยะ   

ปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

๑. ประชาสัมพันธเรืองการชำระภาษ ี

๒. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบ ภ.ป๑ 

๓. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑที่กำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

๔. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบ ภ.ป ๑ ภายในกำหนด 

๕. ออกหนังสือเตือนผูที่ไมมาชำระภาษีภายในกำหนด 

๖. ตรวจสอบ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่รับผิดชอบงานจัดเก็บรายได 

                                                                                                               

                                                                                                              /คณะผูบริหาร... 



 

 

                                                                                                                                           

คณะผูบริหาร (องคการบริหารสวนตำบล ) 

๑. พิจารณาคำรองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 

๒. ลงมติชี้ขาดตามคำรอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ 

๓. มอบอำนาจแจงความดำเนินคดีแกผูไมมายื่นนแบบ ภ.ป ๑  

๔. มีคำสั่งยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพยสิน     

       

นิติกร ( องคการบริหารสวนตำบล ) 

๑. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินคดีตอผูไมมายื่นแบบ ภ.ป ๑  

ภายใน 

กำหนด 

 ๒.  ประสานกับอำเภอทราบผลเปนระยะ ๆ  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                                       

 ปฏบัิติการตามขัÊนตอนของกิจกรรม

ก.ขัÊนเตรียมการ

๑.  ตรวจสอบและคดัลอกรายชืÉอผูอ้ยูใ่นเกณฑ์เสียภาษี

๒.  สํารวจและจดัเตรียมแบบพิมพ์ตา่งๆ

๓.  ประชาสัมพนัธ์ขัÊนตอนและวธีิการเสียภาษี

๔.  จดัทาํหนังสือแจง้ให้ผูม้หีน้าทีÉเสียภาษีทราบเพืÉอยืÉนแบบ

     แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป ๑) มหีนังสือเวยีนแจง้

     ให้ผูเ้สียภาษีทราบลว่งหน้า

ข. ขัÊนดาํเนินการจัดเก็บ

๑.  รับแบบแสดงรายการเกีÉยวกบัภาษีป้าย (แบบ ภ.ป. ๑)

     ตรวจสอบความถูกตอ้ง

๒.  ประเมนิคา่ภาษีและหนังสือแจง้ผลการประเมนิ (ภ.ป. ๓)

 กรณปีกติ

รับชาํระเงินคา่ภาษีป้าย (ชาํระภาษีในทนัทีหรือชาํระภายใน

เวลาทีÉกาํหนด)

กรณพีเิศษ

๑.  ชาํระภาษีเกนิเวลาทีÉกาํหนด (เกนิ ๑๕ วนั) นับแตว่นัทีÉได้

รับแจง้ผลการประเมนิ รับชาํระภาษีและเงินเพิÉม

๒.  ผูป้ระเมนิไมพ่อใจผลการประเมนิภาษี

     ๑. รับคาํร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมนิคา่ภาษีใหม ่(ภ.ป. ๔)

     ๒. ออกหมายเรียกให้มาชีÊแจงหรือออกตรวจสถานทีÉ

     ๓. ชีÊขาดและแจง้ผลให้ผูร้้องทราบ (ภ.ป. ๕)

     ๔. รับชาํระภาษีและเงินเพิÉม

     ๕. ปฏิบติัตามคาํสัÉงศาล (กรณีนาํคดีไปสูศ่าล)

แผนปฏบัิติการจัดเก็บภาษป้ีาย  ประจาํปี  พ.ศ. ๒๕๖๘

องค์การบริหารส่วนตาํบลดอนดัÉง  อําเภอหนองสองห้อง  จังหวัดขอนแก่น
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ค.ขัÊนประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ

๑.   ไมยื่Éนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป. ๑) ภายใน

     กาํหนดเวลา

 -   เมืÉอใกลจ้ะสิÊนสุดเวลาทีÉประกาศกาํหนดให้ยืÉนแบบ

     (ภ.ป. ๑) ให้มหีนังสือแจง้เตือนผูที้Éยงัไมยื่Éนแบบ

 -   แจง้ความตอ่พนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อาํเภอ)

     เพืÉอดาํเนินคดีแกผู่ไ้มยื่Éนแบบ

 -   รับชาํระภาษีและเงินเพิÉมตามมาตรา ๒๕

๒.    ยืÉนแบบ ภ.ป. ๑ แลว้แตไ่มย่อมชาํระภาษี

        ครัÊงทีÉ ๑

        ครัÊงทีÉ ๒ 

        ครัÊงทีÉ ๓

   -   รับชาํระภาษีและเงินเพิÉม

   -    ดาํเนินการบงัคบัจดัเกบ็ภาษี

         (ยึด อายดั และขายทอดตลาดทรัพย์สิน)

         กรณีหลีกเลีÉยงไมย่อมชาํระภาษี    ตุลาคม  ๒๕๖๘ เป็นต้นไป

แผนปฏบัิติการจัดเก็บภาษป้ีาย  ประจาํปี  พ.ศ. ๒๕๖๘

องค์การบริหารส่วนตาํบลดอนดัÉง  อําเภอหนองสองห้อง  จังหวัดขอนแก่น
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ภาษีปาย   หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคา หรือ

ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดไมวาจะแสดงหรือโฆษณาไวที่

วัตถุใดๆ ดวยอักษรภาพหรือเครื่องหมายท่ีเขียนแกะสลัก จารึกหรือทำใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน 

 ผูทีหนาที่เสียภาษีปาย คือ เจาของปายหรือผูครอบครองปาย ในกรณีไมมีผูอ่ืนยื่นแบบแสดงรายการ

ภาษีปาย หรือเมื่อพนักงานเจาหนาที่ไมอาจหาตัวเจาของปายนั้นได ใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูมีหนาที่

เสียภาษีปายนั้นได ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือวาเจาของหรือผูครอบครองอาคาร หรือที่ดิน

ปายนั้นติดตั้ง หรือแสดงอยูเปนผูมีหนาที่เสียภาษีปายตามลำดับ 
 

 อัตราภาษีปาย  ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

 ปายประเภทที่ 1 

(ก) อักษรไทยลวน ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนขอความได (ปายไฟวิ่ง)  อัตรา 10 บาท / 500 ตร.ซม. 

(ข) อักษรไทยลวน (ปายติดทั่วไป)     อัตรา 5 บาท / 500 ตร.ซม. 

ปายประเภทที่ 2 

(ก) อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอ่ืน ที่เคลื่อนที่ 

 หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได (ปายไฟวิ่ง)  อัตรา 52 บาท / 500 ตร.ซม. 

(ข) อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอ่ืน 

 (ปายติดท่ัวไป)        อัตรา 26 บาท / 500 ตร.ซม. 

 ประเภทที่ 3 

(ก) ปายท่ีไมมีอักษรไทย และปายที่มีอักษรไทยบางสวนหรือทั้งหมดอยูไดหรือต่ำกวาอักษร

ตางประเทศ  

ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได (ปายไฟวิ่ง) อัตรา 52 บาท / 500 ตร.ซม. 

(ข) ปายไมมีอักษรภาษาไทย และปายท่ีมีอักษรไทยบางสวนหรือทั้งหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษร

ตางประเทศ  

(ปายติดทั่วไป)        อัตรา 50 บาท / 500 ตร.ซม. 

 

 ปายใดเม่ือคำนวณพื้นที่จำนวนเงินภาษีไมถึงปายละ 200 บาท ใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 
 

เอกสารหลักฐานที่นำมาใชในการติดตอ 

1. ใบเสร็จรับเงินของปที่ผานมา 

2. ทะเบียนพาณิชย หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

3. รายละเอียดเก่ียวกับปาย ทั้งลักษณะขอความ ภาพขนาดรูปราง และรูปตัวของปาย (ถามี) 

4. สถานที่ติดตั้งหรือแสดงปาย 

5. แผนที่ตั้งพอสังเขป 

6. หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากร (กรณีมอบอำนาจ) 



 

กำหนดเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีปาย 

- เจาของปายยื่นแบบแสตงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกป 

- ในกรณทีี่ติดตั้งหรือแสดงปายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งแสดงปายใหมแทนปายเดิม 

หรือเปลี่ยนแปลงแกไขปายอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพ่ิมขึ้น ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย

ภายใน  

15 วันนับตั้งแตวันแสดงปาย หรือนับแตวันเปลี่ยนแปลงแกไขใหมแลแตกรณี 

การชำระภาษีปาย 

- ใหเจาของปายชำระภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน 

- ปายท่ีเริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปาย ตั้งแตวันที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดทายของป 

( คิดภาษีปายเปนรายงวด งวดละ 3 เดือน ) 

  งวดที่ 1 มกราคม – มีนาคม =  100 % 

  งวดที่ 2 เมษายน – มิถุนายน =  75 % 

  งวดที่ 3 กรกฎาคม – กันยายน =  50 % 

  งวดที่ 4 ตุลาคม – ธันวาคม =  25 % 

 

เงินเพิ่ม 

- ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษี 

- ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไมถูกตอง ทำใหจำนวนเงินที่จะตองเสียภาษีปายลดนอยลงใหเสีย 

เงินเพ่ิมรอย 10  ของคาภาษีปายที่ประเมินเพ่ิมเติม 

- ไมชำระภาษีปายภายในเวลาที่กำหนด ใหเสียเงนิเพ่ิมรอยละ 2 บาท / เดือน ของคาภาษีปาย 

บทกำหนดโทษ 

1. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 

บาท 

2. ผูใดโดยรูหรือจงใจแจงความเท็จ ใหถอยคำเท็จ หรือพยายามหลีกเลียงภาษีปายตองระวางโทษ

จำคุกไม 

เกิน 1 ป หรือปรับปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท  หรือทั้งจำ ทั้งปรับ 

3. ผูใดไมแจงรับโอนปาย หรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานที่ประกอบ

กิจการ ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 

 

 

 

 



ขั้นตอนการชำระภาษีปาย 

1. ขั้นตอนการชำระภาษีปาย ปายเดิม ( กรณีปกติ ) 

1.1 เอกสารที่ตองใชในการติดตอ 

- ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา 

- ทะเบียนพาณิชย หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

- รายละเอียดเก่ียวกับปาย ทั้งลักษณะขอความ ภาพขนาดรูปราง และรูปตัวของปาย (ถา

มี) 

- สถานที่ติดตั้งหรือแสดงปาย 

- แผนที่ตั้งพอสังเขป 

- หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากร (กรณีมอบอำนาจ) 

  1.2 ขั้นตอนการใหบริการ 

       - ยื่นแบบประเมินภาษ ี

       - ตรวจสอบเอกสารเพ่ือประเมินภาษี 

       - ออกใบเสร็จรับเงิน 

2.  ขั้นตอนการชำระภาษีปาย ปายเดิม ( เอกสารไมชัดเจนครบถวน ) 

2.1 เอกสารที่ตองใชติดตอ 

 2.2 ขั้นตอนการใหบริการ 

                - ยื่นแบบประเมินภาษี 

       - ตรวจสอบเอกสาร 

                - ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกสำรวจตรวจสอบปาย 

                - คำนวณคาภาษี แจงใหผูยื่นเสียภาษีทราบ 

                - ออกใบเสร็จรับเงิน 

 2.3 ระยะเวลาตำเนินการ 

                - โดยประมาณ 1 วันทำการ 

3. ขั้นตอนการชำระภาษีปาย  ปายใหม 

 3.1 เอกสารที่ตองใชในการติดตอ 

                          - ใบเสร็จรับเงินของปที่ผานมา 

- ทะเบียนพาณิชย หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

- รายละเอียดเก่ียวกับปายทั้งลักษณะขอความภาพขนาดรูปรา และรูปตัวของปาย (ถามี) 

- สถานที่ติดตั้งหรือแสดงปาย 

- แผนที่ตั้งพอสังเขป 

- หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากร (กรณีมอบอำนาจ) 

 



3.2 ขั้นตอนการใหบริการ 

- ยื่นแบบประเมินภาษี 

     - ตรวจสอบเอกสาร 

     - ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ออกสำรวจตรวจสอบปาย 

      - คำนวณคาภาษี แจงใหผูยื่นเสียภาษีทราบ 

      - ออกใบเสร็จรับเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

แผนผัง  ขั้นตอนการชําระภาษีปาย 

ผูเสียภาษียื่นแบบ ภายในเดือนมกราคม – ส้ินเตือนมีนาคมของทุกป 

 

                                                       เจาหนาที่รับแบบและ 

                                                      ตรวจสอบแบบ(ภ.ป.1) 

 

 

                                                       แจงการประเมินภาษี 

                                                               (ภ.ป.3) 

 

 

                       พอใจ                           ผูเสียภาษีรับแจง                        ไมพอใจ 

                                                       การประเมนิ (ภ.ป.3)                             

                                                                                                     

                                                                     ย่ืนอุทธรณตอ ผวจ. 

                                                                                                ภายใน 30 วัน 

ชําระเงินภายใน 15 วัน    ชาํระเงนิเกิน 15วัน                                       นับแตวันท่ีไดรับแจง 

นับแตวันที่ไดรับแจง        นับแตวนัท่ีไดรับแจง 

                                                                   

                                                                              พอใจ          ผลการอุทธรณ          ไมพอใจ                                                           

          จบ                       เสียเงินเพิ่ม 

                                 รอยละ 2  ตอเดือน 

                                                                          

                                                                            ชําระเงิน                                  ใหย่ืนฟอง 

                                                                                                                            ศาล 

                                         จบ 
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มาตรา 5 นิยามศัพท์ต่างๆ

“ผู้ เสียภาษี” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึง

เป็นเจ้าของท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้าง (เจ้าของโฉนดท่ีดิน(นส4จ))

ท่ีดิน นส.3 และบา้นเรือน อาคารส่ิงปลูกสร้างทุกประเภท) หรือ

เป็นผูค้รอบครองหรือทาํประโยชน์ในท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างอนั

เป็นทรัพยสิ์นของรัฐ (ท่ีดิน สปก. หรือพ้ืนท่ีในป่าสงวน เขตรักษา/

หา้มล่าพนัธ์ุสตัวป่์า)

“ปี” หมายความวา่ ปีปฏิทิน ( 1 มกราคม – 31 ธันวาคม)

มาตรา 3 ให้ยกเลิก - พ.ร.บ. ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ.2475 และ

พ.ร.บ. ภาษีบาํรุงทอ้งท่ี พ.ศ. 2508

มาตรา 91 การเสียภาษโีรงเรือนและทีด่นิและภาษบํีารุงท้องที่ ท่ียงั

ต้องเสียหรือท่ีพงึชําระ หรือท่ีติดค้างอยู่ หรือท่ีต้องคนื ก่อนวันท่ี

1 มกราคม พ.ศ.2563 ยงัต้องชําระและดาํเนินการต่อไปจนเสร็จส้ิน

มาตรา 4 กฎหมาย กฎ ระเบียบและขอ้บงัคบัใดท่ีใชบ้งัคบัอยูใ่นวนั

ก่อนวนัท่ี พรบ.ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างบงัคบัใช้ เช่น การยกเว้น

ภาษี ตามข้อบัญญัติใดๆของภาษีโรงเรือนและที่ดิน และภาษีบํารุง

ท้องท่ี ไม่มีผลต่อ พ.ร.บ.ภาษท่ีีดนิและส่ิงปลูกสร้างฉบับน้ี

มาตรา 7 ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (อปท.) มีอาํนาจจดัเกบ็

ภาษีจากท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างท่ีอยูใ่นเขต อปท. นั้น และใหเ้ป็น

รายไดข้อง อปท. นั้นดว้ย)

มาตรา8 ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างท่ีได้รับการยกเว้นภาษี เ ช่น

ทรัพย์สินของราชการท่ีไม่ได้ใช้หาผลประโยชน์ สภากาชาด

สถานทูต มูลนิธิหรือองคก์ารหรือสถานสาธารณกุศลตามท่ี รมต.วา่

การกระทรวงการคลงัประกาศกาํหนดและไม่ไดใ้ชห้าผลประโยชน์

ทรัพย์สินของทุก ศๆาสนาที่ไม่ได้ใช้หาผลประโยชน์ ทรัพยสิ์นท่ีใช้

สาธารณะประโยชน์ ทรัพยอ่ื์นตามท่ีกฎหมายกาํหนด

มาตรา 9 ผู้ซึ่งเป็นเจ้าของหรือครอบครองท่ีดนิหรือส่ิงปลูกสร้างอยู่

ในวนัที่ 1 มกราคมของปีใด เป็นผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีสําหรับปีน้ัน

มาตรา 13 จดัส่งเอกสารเก่ียวกบัภาษี ใหแ้ก่ผูเ้สียภาษีโดยตรง ทาง

ไปรษณียต่์างๆ หรือนาํเอกสารส่งตรงถึงท่ีภูมิลาํเนาหรือท่ีอยูอ่าศยัท่ี

ทาํการในระหวา่งเวลาพระอาทิตยข้ึ์นถึงพระอาทิตยต์กถา้ไม่พบ

ผูเ้สียภาษี ใหส่้งแก่ผูบุ้คคลใดซ่ึงบรรลุนิติภาวะแลว้ในสถานท่ีนั้น

รับแทนกไ็ด้ หากติดต่อไม่ไดเ้ลยใหใ้ชวิ้ธีปิดหนงัสือในท่ีท่ีเห็นได้

ง่ายใหท้ราบทัว่กนั

มาตรา 30 ให้ อปท. จดัทําบัญชีรายการท่ีดนิและส่ิงปลูกสร้างโดย

ต้องแสดงประเภท จาํนวน ขนาดของท่ีดนิและส่ิงปลูกสร้าง การใช้

ประโยชน์ในท่ีดนิและส่ิงปลูกสร้าง และรายละเอียดอ่ืนท่ีจาํเป็นแก่

การประเมินภาษี ตดิประกาศไว้ในท่ีทาํการ อปท.และท่ีอ่ืน ท่ีๆสําคญั

ในท้องทีน้ั่น (ท่ีทําการผู้ใหญ่บ้าน มัสยดิ วดั)

มาตรา 32 ในกรณีท่ีผูเ้สียภาษีเห็นวา่บญัชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูก

สร้างท่ีไดจ้ดัทาํข้ึนไม่ถูกตอ้งตามความเป็นจริง ใหย้ืน่คาํร้องต่อ

ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินเพ่ือขอแกไ้ขใหถู้กตอ้งได้ และ อปท.ตอ้งแจง้ผ

ลการแกไ้ขใหท้ราบภายใน 30 วนันบัจากวนัรับคาํร้อง

มีการเปล่ียนแปลงข้อมูลของทรัพย์สิน เจ้าของต้องแจ้งให้ อปท.

ทราบ ภายใน 60 วัน

มาตรา 39 ให้ อปท.ประกาศราคาประเมินทุนทรัพยข์องท่ีดินและ

ส่ิงปลูกสร้าง อตัราภาษีท่ีจดัเกบ็ และรายละเอียดอ่ืนท่ีจาํเป็นในการ

จดัเกบ็ภาษีในแต่ละปี ณ สาํนกังานหรือท่ีทาํการของ อปท. ก่อน

วนัท่ี 1 กมุภาพนัธ์ของปีนั้น

มาตรา 44 ในแต่ละปี ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแจง้การ

ประเมินภาษี โดยส่งแบบประเมินภาษีใหแ้ก่ผูเ้สียภาษีตามมาตรา 9

ภายในเดือนกมุภาพนัธ์

มาตรา 46 ให้ผู้เสียภาษีชําระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี

ภายในเดือนเมษายนของทุกปี (วนัท่ีได้รับเอกสารแจ้งการประเมิน

ภาษี ถงึวนัท่ี 30 เมษายน)

มาตรา 47 ให้บุคคลดงัต่อไปนีม้ีหน้าท่ีชําระภาษีแทนผู้เสียภาษี

(1) ผู้จดัการมรดกหรือทายาท ในกรณีเจา้ของทรัพยต์าย

(๒) ผู้จดัการทรัพย์สิน ในกรณีท่ีเจา้ของสาบสูญ

(๓) ผู้แทนโดยชอบธรรม ผูอ้นุบาลหรือผูพิ้ทกัษ์ ในกรณีเจา้ของเป็น

ผูเ้ยาว์ คนไร้ความสามารถฯ

(๔) ผู้แทนของนิตบุิคคล ในกรณีท่ีผูเ้สียภาษีเป็นนิติบุคคล

(๕) ผู้ชําระบัญชี ในกรณีท่ีผูเ้สียภาษีเป็นนิติบุคคลเลิกกนัโดยมีการ

ชาํระบญัชี

(๖) เจ้าของรวมคนหน่ึงคนใด ในกรณีท่ีทรัพยสิ์นท่ีตอ้งเสียภาษีเป็น

ของบุคคลหลายคนรวมกนั (โฉนดท่ีมีเจา้ของหลายคน)

มาตรา 49, มาตรา 51 อปท.กาํหนดใหช้าํระภาษี ณ ทาํการ อปท.

หรือสถานท่ีท่ีกาํหนด หรือชําระผ่านบัญชีธนาคารก็ได้ ธนาณตัิ ตั๋ว

แลกเงินไปรษณย์ี เช็คธนาคารหรือเช็คท่ีธนาคารรับรอง ส่ังจ่าย

ให้แก่ อปท.น้ันๆ

มาตรา 52 สามารถผ่อนชําระภาษเีป็นงวดละเท่า กัๆนได้

มาตรา 58 ภาษีท่ีมิไดช้าํระภายในเวลาท่ีกาํหนด (ภายใน 30

เมษายน) ใหถื้อเป็นภาษีคา้งชาํระ

ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างผู้ค้างชําระภาษี มีอัตราค่าปรับและ
บทลงโทษสูงเมื่อเทียบกับภาษีเดิม

ไม่สามารถขาย โอนท่ีดินท่ีค้างภาษีได้ และยุ่งยากใน
การแก้ไขข้อมูลผู้ค้างชําระกับกรมท่ีดิน



บทลงโทษ

มาตรา 59 ไม่สามารถจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมโอนกรรมสิทธ์ิ

หรือสิทธิครอบครองในท่ีดนิ หรือส่ิงปลูกสร้าง เมื่อมีหลักฐานจาก

อปท.ว่า ไม่ได้ชําระภาษี

มาตรา 60 อปท. มีหน้าท่ี แจ้งข้อมูลผู้ ค้างชําระภาษีให้สํานักงาน

ท่ีดิน ภายในวันท่ี 30 มิภุนายน เพื่อเป็นข้อมูลในการจดสิทธิ

ครอบครอง การโอนท่ีดนิและส่ิงปลูกสร้าง

มาตรา 61 อปท.จะส่งหนงัสือแจง้เตือนผูค้า้งชาํระภาษีภายในวนัท่ี

31 พฤษภาคม

มาตรา 68 ถา้ไม่เขา้มาจ่ายภาษีเลยหลงัวนัท่ี 30 เมษายน และจ่ายเงิน

หลงัระยะเวลาท่ีหนงัสือเตือนกาํหนด **ให้ปรับร้อยละ 40**

ถา้มาจ่ายก่อนไดรั้บหนงัสือเตือน **ให้ปรับร้อยละ 10***

มาตรา 69 ถา้ไดรั้บหนงัสือ และในหนงัสือระบุเวลาไว้ และมาชาํระ

ภายในเวลานั้นๆ *** ให้ปรับร้อยละ 20 ***

มาตรา 62 ถา้ผูเ้สียภาษีมิไดช้าํระภาษีคา้งชาํระ เบ้ียปรับและเงินเพิ่ม

ภายในเวลาท่ีกาํหนดไวใ้นหนงัสือแจง้เตือนตามมาตรา 61 เม่ือพ้น

90 วนั นับแต่วนัท่ีได้รับหนังสือแจ้งเตือนดงักล่าวแลว้ใหผู้บ้ริหาร

ทอ้งถ่ินมีอาํนาจออกคาสัง่เป็นหนงัสือยดึ อายดั และขายทอดตลาด

ทรัพยสิ์นของผูเ้สียภาษี เพ่ือนาํเงินมาชาระภาษีคา้งชาระ เบ้ียปรับ

เงินเพ่ิม และค่าใชจ่้ายอ่ืนๆ ออกคาํสัง่ยดึ อายดั จากผูว้า่ราชการ

จงัหวดั

มาตรา 73 ผูเ้สียภาษีผู้ใดได้รับแจ้งการประเมินภาษีตามมาตรา 44

หรือมาตรา 53หรือการเรียกเก็บภาษีตามมาตรา 61 แล้วเห็นว่าไม่

เป็นธรรม สามารถคดัค้านได้ ภายใน 30 วนัหลังจากได้รับเอกสาร

ประเมิน

มาตรา 83 ผูใ้ดขดัขวางการปฏิบติัหนา้ท่ีของพนกังานสาํรวจตาม

มาตรา 28 หรือมาตรา 29 ตอ้งระวางโทษจาํคุกไม่เกิน 6 เดือน

หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท หรือทั้งจาํทั้งปรับ

มาตรา 84 ผูใ้ดไม่ปฏิบติัตามหนงัสือเรียกของผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน ตาม

มาตรา 29 หรือของพนกังานประเมินตามมาตรา 45 ตอ้งระวางโทษ

ปรับไม่เกิน 2,000 บาท

มาตรา 85 ผูใ้ดไม่แจง้การเปล่ียนแปลงการใชป้ระโยชน์ท่ีดินหรือ

ส่ิงปลูกสร้างตามท่ีกาํหนดไวใ้นมาตรา 33 ตอ้งระวางโทษปรับไม่

เกิน 10,000 บาท

มาตรา 86 ผู้ใดขัดขวางหรือไม่ปฏิบัติตาม ทําลาย ย้ายไป

เสีย ซ่อนเร้น หรือโอนไปให้แก่บุคคลอ่ืนซึ่งทรัพย์สินท่ี

ผู้บริหารท้องถิน่มีคาส่ังให้ยดึหรืออายดั ต้องระวางโทษ

จําคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับไม่เกิน 20,000 บาท หรือทั้งจํา

ทั้งปรับ

มาตรา 88 ผูใ้ดแจง้ขอ้ความอนัเป็นเทจ็หรือนาํพยานหลกัฐานอนั

เป็นเทจ็มาแสดงเพ่ือหลีกเล่ียงการเสียภาษี ตอ้งระวางโทษจาคุกไม่

เกิน 2 ปี หรือปรับไม่เกิน 40,000 บาท หรือทั้งจาํทั้งปรับ

มาตรา 95 ใน 2 ปีแรก เพือ่ประโยชน์ในการคาํนวณจาํนวนภาษตีาม

วรรคหน่ึง กรณท่ีีดนิหลายแปลงซึ่งมีอาณาเขตติดต่อกันและเป็น

ของเจ้าของเดยีวกัน ให้คาํนวณมูลค่าท่ีดนิท้ังหมดรวมกันเป็นฐาน

ภาษน้ัีนๆ

มาตรา 96 เพ่ือเปน็การบรรเทาการชําระภาษี
ในช่วง 3 ปีแรกของการจัดเก็บภาษีฯ (2563-2565)
ให้ยกเวน้การจัดเก็บภาษีสําหรับเจ้าของที่ดนิหรือสิ่ง
ปลกูสร้างซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาและใช้ประโยชน์ในการ
ประกอบเกษตรกรรม

**เสียภาษีตามกําหนด ท่านจะหมดความกังวล**
อบต.คืนท่านอีกหน ในรูปผลของการพัฒนา

เป็นภาษีใหม่ท่ีจัดต้ังข้ึนมาแทนภาษีโรงเรือนและ
ที่ดิน และภาษีบํารุงท้องที่ มีผลบังคับใช้ต้ังแต่
วันท่ี 13 มีนาคม 2562 และจะเร่ิมจัดเก็บรายได้
ประจําปี 2564 ตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม 2564
เป็นต้นไป

เอกสารทีต่อ้งใช้ในการสํารวจและย่ืนเพ่ิมเตมิ
๑. สําเนาทะเบียนบ้าน หน้าชื่อเจ้าบา้น
๒. สําเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสทิธ์ิครอบครองที่ดนิ
ต่างๆ เช่น นส.3 หรือ สปก.
3. หลกัฐานอ่ืนตามที่พนักงานสํารวจร้องขอ

กองคลัง งานจัดเก็บรายได้ โทร. 043-009625

พระราชบัญญัติภาษี
ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง

พ.ศ. 2562


















